UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
FACULDADE DE ENGENHARIA MECANICA (FEMEC)
LABORATORIO DE MECANICA DOS FLUIDOS (MFLab)

REGIMENTO INTERNO

PREAMBULO

O presente Regimento Interno estabelece as normas de organizagao, funcionamento e
utilizacao do Laboratério de Mecanica dos Fluidos da Faculdade de Engenharia Meca-
nica da Universidade Federal de Uberlandia (FEMEC/UFU), doravante denominado
MFLab, com a finalidade de assegurar ambiente adequado ao desenvolvimento de ati-

vidades de ensino, pesquisa, extensao e inovacao tecnologica.



CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regimento aplica-se a todos os usuarios, servidores e colaboradores que
utilizem ou acessem quaisquer dependéncias do MFLab, incluindo salas, corredores,

copa e auditoério.

Art. 22 O MFLab tem como finalidade principal contribuir para as atividades cien-
tificas da FEMEC/UFU, apoiando a realizacao de aulas, pesquisas, desenvolvimento
experimental, reunides técnico-cientificas e demais atividades compativeis com sua mis-

sao institucional.

Art. 3° A utilizagdo do MFLab implica ciéncia e aceitagao integral deste Regimento,
bem como das normas complementares, procedimentos internos e orientagoes emitidas

pela Coordenacao.

CAPITULO II - DA ESTRUTURA ORGANIZACI-
ONAL E DOS USUARIOS

Art. 42 A estrutura organizacional do MFLab compreende: (i) Coordenagcao; (ii)

Professores; (iii) Técnicos Administrativos; e (iv) Usudrios.

Art. 52 Para os fins deste Regimento, consideram-se Usudrios: professores, alunos de
iniciacao cientifica, alunos de poés-graduacao, pés-doutores e pesquisadores visitantes,

desde que devidamente cadastrados e autorizados.

Art. 62 Ao término das atividades de projeto, o aluno e o professor orientador deverao
comunicar formalmente a Coordenacao o encerramento de suas atividades, para fins de

atualizacao do cadastro e cessacao da permanéncia no laboratorio.

CAPITULO III - DAS COMPETENCIAS

SECAO 1 - DA COORDENACAO

Art. 72 Compete a Coordenacao do MFLab, no &mbito de suas atribuigoes:

I - assegurar que este Regimento e as normas do laboratério sejam cumpridos;
IT — conservar o patriménio do laboratorio;

IIT — autorizar, por escrito ou por meio de registro institucional, a permanéncia de

usuarios no laboratoério fora do horario determinado;



IV -

VI -

VII —

VIII —

IX —

XI -

XII —

autorizar a liberacao de qualquer patrimonio do laboratoério;

autorizar o uso do laboratorio tanto para atividades de estudo cientifico e en-
sino quanto para outros fins compativeis (atendimento de alunos, pesquisas,
desenvolvimento de estudos nao relacionados as aulas praticas, reunioes, entre

outros);

suspender o direito de uso de um usuario, mesmo que esteja autorizada sua

permanéncia, em caso de infragdo a qualquer regra deste Regimento;
resolver casos nao previstos neste Regimento;
quando necessario, vetar a utilizagao do laboratério a usuarios;

coordenar e organizar o calendario semestral e os horarios de uso do laboratério,

assegurando atendimento eficiente as atividades cientificas;
atualizar periodicamente, a cada semestre letivo, a lista de usuarios autorizados;

gerenciar o laboratério e seu(s) técnico(s) no sentido de zelar por sua estru-
tura geral: materiais permanentes e de consumo, almoxarifado e instalagoes,

assegurando o funcionamento de cada um desses itens;

encaminhar a Direcao da Unidade situagoes de perdas ou danos materiais, para
averiguar a existéncia de displicéncia, negligéncia, irresponsabilidade ou des-

cumprimento deste Regimento por parte do usuario.

SECAO 2 - DOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS

Art.

82 Os servidores técnicos administrativos serdo responsaveis pelo controle e

manutenc¢ao basica do laboratoério.

Art. 92 Sio deveres dos técnicos administrativos:

I-

IT -

I1I —

IV -

manter a disciplina dos usuarios no cumprimento dos horarios pré-estabelecidos

para aulas, pesquisa e extensao;

nunca deixar um prestador de servigos sozinho no laboratorio, ressalvados casos

especiais com autorizagao da Coordenacao;
registrar a entrada e a saida de materiais;

registrar, catalogar, conferir e controlar os materiais de consumo, de uso comum

e permanentes;



VI -

VII -

VIII —

IX —

XI -

comunicar a Coordenacao qualquer problema ocorrido, bem como demandas
para o funcionamento do laboratoério e necessidades de reposicao ou acréscimo

de materiais do acervo;

preparar os equipamentos quando requeridos por professor, ainda que incluam

atividades extralaboratoriais;

avaliar, em conjunto com a Coordenacao, situagoes de perdas ou danos mate-
riais, para averiguar a existéncia de atitude irresponsavel, falta de aptidao ou

descumprimento deste Regimento por parte do usuario;
cumprir e fazer cumprir as normas deste Regimento;

participar de cursos e/ou programas de capacitagdo que auxiliem nas atividades
exercidas no laboratoério, desde que autorizado e/ou recomendado pela Coorde-

nagao;
prestar orientagoes aos usuarios;

nao permitir a presenca de pessoas nao vinculadas as atividades autorizadas, no

interior do laboratério.

SECAO 3 - DOS USUARIOS

Art. 102 Sio deveres dos usudrios do MFLab:

I-

IT -

I1I -

IV —

VI -

manter conduta compativel com ambiente de pesquisa, respeitando a disciplina,

os horéarios e as orientacoes da Coordenagao e dos técnicos;

zelar pelo patriménio do laboratério, comunicando imediatamente quaisquer

ocorréncias, falhas, danos ou necessidades de manutencao;

respeitar as regras de controle de acesso e nao conceder acesso a terceiros sem

autorizacao;

manter o maximo de siléncio possivel em todos os espagos do laboratoério, in-

cluindo salas, corredores, copa e auditorio;

utilizar aparelhos de ar condicionado com temperatura ajustada para 25 °C,

salvo orientagdao em contrario da Coordenagao;

ap6s utilizar mobilidrio e utensilios da copa (geladeira, pia, talheres, copos,
pratos, garrafas, passadores de café, sanduicheira, mesa e piso), deixé-los em

seus devidos lugares e devidamente limpos;
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VII — ao encerrar suas atividades, adotar os procedimentos de fechamento e seguranca

previstos neste Regimento, quando aplicavel.

CAPITULO IV - DO CONTROLE DE ACESSO E
PERMANENCIA

Art. 112 Somente terda acesso ao MFLab o pessoal devidamente autorizado pela

Coordenagao, por meio de listagem periodicamente atualizada.

Art. 122 Pesquisadores e profissionais vinculados ao MFLab e cadastrados terao

acesso por meio de tag ou cartao magnético.

Art. 132 Demais pesquisadores, alunos e membros da comunidade universitaria terao
acesso mediante liberacao junto a secretaria, respeitando o periodo de funcionamento

da mesma.

Art. 14° Fica terminantemente proibido conceder acesso ao MFLab sem autoriza-
¢ao dos profissionais vinculados a secretaria e/ou sem autorizagdo da Coordenagdo,

conforme aplicavel.

CAPITULO V - DAS NORMAS DE UTILIZACAO
DOS ESPACOS

Art. 152 A utilizacdo do auditorio, sala de reunidao, laboratérios e demais espagos
fisicos é destinada prioritariamente ao pessoal vinculado ao MFLab, podendo haver

concessao excepcional mediante autorizacdo da Coordenacao.

Art. 16° Em todos os espagos do laboratério deve-se manter o maximo de siléncio

possivel, de modo a nao prejudicar as atividades académicas e cientificas em andamento.

Art. 172 Os aparelhos de ar condicionado deverao ser utilizados com temperatura

ajustada para 25 °C.

Art. 182 O uso de mobilidrio e utensilios da copa devera observar condigoes de higiene,

organizacao e conservacao, conforme o Art. 10, inciso VI.

Art. 192 O dltimo integrante a sair do laboratério devera: (i) verificar a inexisténcia
de pessoas no recinto; (ii) verificar se as luzes estdo apagadas; e (iii) armar o alarme

a0 sair.



CAPITULO VI - DAS INFRACOES E MEDIDAS
ADMINISTRATIVAS

Art. 202 O descumprimento deste Regimento podera ensejar adverténcia, suspensao

temporaria de acesso ou outras medidas administrativas cabiveis, a critério da Coor-

denacgao, sem prejuizo de encaminhamentos a Direcao da Unidade quando necessério.

CAPITULO VII - DO PATRIMONIO E DA ALO-
CACAO DE EQUIPAMENTOS

Art. 212 Todos os equipamentos adquiridos sdo patrimoniados pela UFU.

Art. 222 Da vinculacao e alocacao de equipamentos:

I-

IT -

I1I —

IV -

todo equipamento instalado no MFLab, adquirido com recursos externos ou
internos, devera estar vinculado a pelo menos um projeto de pesquisa registrado,

e sua origem financeira claramente documentada;

os equipamentos sao considerados: (a) institucionais, quando adquiridos com
recursos préprios do MFLab; ou (b) vinculados a projeto, quando adquiridos
por projetos coordenados por membros do MFLab (permanentes ou colabora-
dores), com recursos identificaveis e/ou compartilhados com outras instituigoes

ou laboratorios;

nos casos do inciso II, alinea (b), serd obrigatéria a formalizacdo de Termo de
Alocagao de Equipamento, com indicagao: (a) da origem dos recursos; (b) da
equipe técnica e cientifica beneficidria; (c) das condigbes de uso e acesso; e (d)

do destino previsto em caso de saida de membros ou dissolugao do laboratério;

o Termo de Alocagao devera ser assinado pelo(s) coordenador(es) do projeto e
pela Coordenacao do MFLab, e homologado pelo Conselho Cientifico, quando

aplicavel.

Art. 232 Da retirada de equipamentos e situagoes de desligamento:

I-—

em caso de desligamento de membros do MFLab ou de dissolug¢ao do laborato-
rio, a retirada de equipamentos dependera de comprovacao inequivoca de sua

titularidade, conforme Termo de Alocacao registrado;



IT — equipamentos adquiridos por projetos com multiplos responsaveis s6 poderao
ser retirados mediante: (a) comum acordo entre os coautores registrado em ata;

ou (b) deliberacao do Conselho Cientifico, caso nao haja consenso;

IIT — havendo duvida quanto & titularidade ou a alocagao futura do equipamento, a
Coordenagao devera consultar, sempre que possivel, a agéncia de fomento ou

fonte de financiamento e os termos contratuais do projeto correspondente;

IV — na auséncia de resposta formal da agéncia ou de clausula explicita, a decisao
caberd ao Conselho Cientifico do MFLab, resguardando o interesse publico e a

continuidade institucional.

CAPITULO VIII - DO ESPACO FiSICO DO MFLab

Art. 24° Disposigoes sobre lotacao e uso do espaco fisico:

I - o MFLab estd lotado, em carater permanente, no Bloco 5P, Campus Santa

Monica da UFU, para uso exclusivo;

IT — o uso do espago fisico destina-se exclusivamente a equipamentos compativeis
com a missao e objetivos do laboratorio, respeitados os limites definidos neste

Regimento;

IIT — o MFLab pode abrigar material permanente ou de consumo oriundo de nicleo
ao qual estiver agregado, desde que compativel com sua missdao e objetivos e

observados os limites deste Regimento.

Art. 252 A desagregacao do MFLab de algum ntcleo implica a retirada de qualquer
material desse niicleo que nao tenha sido adquirido integral ou parcialmente com re-
cursos proprios do MFLab, ou que tenha sido adquirido por projetos que nao tenham

membros do MFLab em sua equipe.

CAPITULO IX - DOS RECURSOS FINANCEIROS
DO MFLab

Art. 262 Gestao de recursos financeiros:

I — sao considerados recursos adquiridos diretamente pelo MFLab aqueles arreca-
dados para o laboratério enquanto infraestrutura multiusuaria ligada ao PP-

GEM/UFU, seja por concorréncia em editais especificos, seja por atribuigao
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direta da UFU, e nao por projeto submetido por conjunto particular de mem-

bros;

IT — estes recursos deverao ser geridos em estrito respeito as normas especificas a que

estiverem atrelados;

[T — quando couber, a Coordenagao devera recomendar ao Conselho Cientifico um
programa de destinacao desses fundos, visando tanto o crescimento do MFLab
quanto o suprimento de necessidades especificas de projetos de pesquisa regis-
trados no MFLab;

IV — quando couber, a Coordenacao devera prestar contas ao Conselho Cientifico a
respeito de quaisquer gastos realizados, indicando sua destinagao e apresentando

os respectivos comprovantes para registro e arquivamento;

Paragrafo tinico. Recursos adquiridos pelo MFLab nos termos do caput deste artigo

so0 poderao ser aplicados no MFLab ou em projetos de pesquisa registrados no MFLab.

CAPITULO X - DOS HARDWARES E SOFTWA-
RES

Art. 272 Padronizacao do parque computacional:

I — todos os computadores pertencentes ao MFLab devem possuir formatacao pa-
drao e obedecer a requisitos minimos de hardware, de forma a: (a) otimizar
desempenho; (b) permitir integracao a(s) rede(s) interna(s) do MFLab; (c) per-
mitir instalagdo dos softwares necessarios a execucao dos projetos registrados; e
(d) garantir que o MFLab nao abrigue material permanente sem utilidade para

execucao de seus projetos.

Art. 282 A listagem com todos os softwares disponiveis para uso no MFLab deve ser

amplamente publicizada nas midias institucionais do laboratorio.

Art. 292 E dever do Conselho Cientifico, auxiliado pelo Apoio Técnico, definir e
publicar em portaria especifica os parametros obrigatorios de formatacao e os requisitos

minimos de hardware.



CAPITULO XI- DO ACESSO AO PARQUE COM-
PUTACIONAL

Art. 302 O parque computacional do MFLab serd disponibilizado para usuarios in-
ternos e externos, sem, contudo, prejudicar o desenvolvimento dos projetos da UFU,

devendo as rotinas de atendimento ser definidas em regulamento interno préprio.

Art. 312 Modalidades de acesso:

I — o acesso ao parque computacional se dard em funcao do servigo solicitado;
IT — o servico de HPC funcionara por sistema de filas;
IIT — armazenamento e transferéncia de dados ocorrerao por largura de banda livre;

IV — em nenhum caso ha necessidade de agendamento, desde que o projeto que de-

manda o servigo seja aprovado pelo Conselho Cientifico.

Paragrafo tinico. Uma vez concedido o acesso ao usuario externo, os calculos com-
putacionais que desejar realizar entram na fila de célculo, como os de qualquer outro

usudrio.

CAPITULO XII- DA GOVERNANCA DE RECUR-
SOS COMPUTACIONAIS E DA SEGURANCA DA
INFORMACAO

Art. 322 Governanca e priorizacao de uso:

I - o acesso aos recursos computacionais do MFLab devera seguir diretrizes de
balanceamento dindmico e eficiéncia de uso, com base em critérios técnicos de

priorizacgao, ociosidade e impacto cientifico dos projetos registrados;

IT - o Conselho Cientifico podera, a qualquer tempo, revisar as prioridades de uso
computacional com base em relatérios periddicos de utilizacao emitidos pela
Coordenacgao e pelo Apoio Técnico, promovendo alocacdo mais eficiente dos

recursos;

IIT — serd adotado sistema de monitoramento automatizado que registre métricas
como taxa de ocupacgao, tempo de espera, uso de memoria e largura de banda,

com dados utilizados para ajuste dinamico de cotas e politicas de agendamento.



Art. 332 Seguranca da informacao e protecao de dados:

=

IT -

III -

IV -

o MFLab adotara politica formal de seguranca da informacao e protecao de da-
dos, em conformidade com a Lei Geral de Prote¢ao de Dados (Lei n® 13.709/2018)

e normativas internas da UFU;

todo acesso aos sistemas do MFLab devera ser autenticado e auditavel, com
trilhas de auditoria que permitam rastrear acessos, execugoes e alteragoes em

dados sensiveis ou estratégicos;

o responsavel pelo Apoio Técnico devera implementar e manter medidas de
segurancga cibernética, incluindo: (a) controle de acesso baseado em perfis de
usudrio; (b) segregacao de dados por projeto; (c¢) uso de canais criptografados
para transferéncia de dados sensiveis; (d) realizacdo peridédica de backups e
testes de integridade; e (e) mitigagao de vulnerabilidades e resposta a incidentes

de seguranca;

os usuarios do MFLab devem assinar termo de responsabilidade sobre uso ético
e seguro da infraestrutura, com clausulas relativas a confidencialidade, proprie-

dade intelectual, e conformidade legal e institucional,

casos de violacao a politica de seguranca da informacao poderao implicar em
suspensao imediata do acesso e abertura de processo disciplinar junto as instan-

cias competentes da UFU.

CAPITULO XIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34° Casos e fatos especiais serao apreciados pela Coordenacao do Laboratoério,

que dard o encaminhamento necessario.

Art. 352 Este Regimento entra em vigor na data de sua publicacao interna, revogadas

as disposi¢oes em contrario.

Uberlandia, 25 de outubro de 2016.

Coordenagao do Laboratério
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